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MANUALE INTRODUTTIVO 

 
 

La piattaforma GECO (in seguito applicativo) consente, in maniera semplificata ed efficiente, la 
gestione delle commesse, così da migliorare la gestione delle attività in azienda per tutti i lavoratori, 
sia in sede che in esterna, e avere sempre tutto monitorato in tempo reale e con semplicità. 
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1. Accesso al Sistema 

 

La pagina iniziale di GECO si presenta nel seguente modo: 
 

 
Pagina Iniziale GECO 

 
Per effettuare l’accesso sarà necessario: 
 

❑ Inserire il proprio nome utente o indirizzo e-mail [1]; 

❑ Inserire la password [2]; 

❑ Premere il pulsante “Login”[3] 
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N.B. Agli utenti di nuova creazione è assegnata una password provvisoria che deve 
necessariamente essere cambiata al primo accesso.  
 
Pertanto al primo accesso sarà necessario seguire la procedure che segue: 
 

 

 
Reset password Iniziale 

 
 

❑ Inserire la “Vecchia password” (cioè quella provvisoria) [1]; 

❑ Inserire la Nuova Password [2]; 

❑ Ripetere la Nuova Password [3]; 

La password deve soddisfare i seguenti criteri: 
 

                       
 

 

2. Recupera Password 

 
Per poter resettare la Password, è necessario cliccare sul pulsante Recupera Password nella 
schermata iniziale del portale. 
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Pagina Iniziale GECO – Recupera Password 

 
 
Successivamente, sarà necessario:  
 

❑ Inserire il proprio indirizzo mail [1]; 

❑ Cliccare sul pulsante Invia [2]; 

 
Recupera Password 

 

Confermato l’Invio, notificherà, con la schermata che segue, delle modalità di prosecuzione del 
processo avviato: 
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Conferma invio password provvisoria 

 
 

N.B. Nel momento in cui verrà richiesta una password provvisoria mediante la funzione Recupera 
Password, si riceverà, al proprio indirizzo mail una mail contenente la nuova password provvisoria 
utile ad effettuare l’accesso. 

 
 

3. Manuale Operativo 

 

Questo documento descrittivo delle modalità operative di accesso all’applicativo, è sempre 
scaricabile dalla Home page. 
 
Gli utenti che ricoprono un Ruolo specifico nel Processo di Gestione delle Commesse, potranno 
effettuare il download del Manuale Operativo con la procedura descritta di seguito, che descriverà 
le modalità di fruizione delle funzionalità proprie del profilo operativo, messe a disposizione 
dall’applicativo. 
 

3.1. Scaricare il Manuale Operativo  

Per poter scaricare il Manuale Operativo è necessario effettuare il Login inserendo nella Pagina 
Iniziale del Portale le credenziali ricevute al proprio indirizzo mail. 
 
Eseguito il login, l’operatore accede ad una dashboard dove è presente la sezione Area Utente: per 
scaricare il manuale è necessario cliccare sul pulsante Manuale Operativo. 
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Dashboard – Manuale Operativo 
 

4. FAQ e Chiarimenti  
 
È possibile scaricare un documento in cui sono formulate le risposte alle “domande poste 
frequentemente”, per veloci chiarimenti sulle funzionalità e i contenuti dell’applicativo, selezionando 
il bottone “FAQ e Chiarimenti” posto sulla pagina iniziale. 
 

 
Homepage – Link a Manuale Operativo (utente anonimo) e FAQ 

Per “Informativa Privacy e Cookies” si rimanda al link, attraverso cui è possibile scaricare la 
documentazione per poterne prendere visione, posto in coda al footer o nel pannello a comparsa 
proposto al momento dell’apertura della pagina iniziale e riproposto fino ad accettazione delle policy; 
l’accettazione avviene o proseguendo la navigazione, eseguendo il login, oppure mediante 
selezione del link ACCETTO da parte dell’operatore. 
 

 
Link a Informativa Privacy e Cookies 

Per informazioni di tipo tecnico e/o commerciale sull’applicativo si rimanda ai contatti indicati nel 
footer della pagina iniziale. 
 

 
Homepage – Riferimenti e Contatti 


